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บทท ี14 บันทึกปรับเงินเดือน 

 วัตถุประสงค์ 

เพือให้ผูใ้ชง้านสามารถทาํการบนัทึกปรับเงินเดือนให้พนกังานทีบริษทัมีนโยบายปรับเงินเดือนได ้  
 

 บันทึกปรับเงินเดือน 

กรณีบริษทัมีการปรับอตัราเงินเดือนของพนกังาน เช่น ปรับอตัราคา่จา้งประจาํปี หรือปรับในกรณีทีพนกังานพน้ทดลอง

งาน ผูใ้ชง้านตอ้งทาํการบนัทึกปรับอตัราเงินเดือนของพนกังาน เพือให้โปรแกรมคาํนวณเงินเดือนไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 

วิธีการตังค่า ดังน ี

 คลิกเมนู งานเงินเดือน  -> คลิก บันทึกอืนๆ  -> คลิก ปรับเงินเดือน -> คลิก จะปรากฏหนา้จอ ดงัรูป  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

1. การเพมิรายการปรับเงินเดือน 

 คลิกไอคอน                                 จะปรากฏหน้าจอดงัรูป เพือทาํการบนัทึกปรับเงินเดือนให้พนกังาน 
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 จะปรากฏหนา้จอการบนัทึกปรับเงินเดือน ดงัภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 หากเคยมีการบนัทึกปรับเงินเดือนให้พนกังานไปแลว้ โปรแกรมจะแสดงชือพนกังาน และวนัทีบนัทึกปรับ

เงินเดือน และยอดเงินเดือนใหมท่ีพนกังานจะไดรั้บ เพอืทางผูใ้ชง้านสามารถตรวจสอบขอ้มูลได ้
 

 หากตอ้งการเพมิรายการปรับเงินเดือน ให้ทาํการกดปุ่ ม                        จะปรากฎรายการปรับเงินเดือนเพือใช้

สาํหรับบนัทึกรายการให้พนกังาน  ดงัภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

คําอธิบาย 

 พนักงาน  คือ ชือพนกังานทีตอ้งการบนัทึกปรับเงินเดือน 

 วันทีปรับเงินเดือน  คือ วนัทีทีตอ้งการบนัทึกปรับเงินเดือน 

 เงินเดือนเดิม  คือ อตัราเงินเดือนทีระบุในแฟ้มประวตัิพนกังาน 

 เงินเดือนใหม่  คือ อตัราเงินเดือนใหม่ทีพนกังานจะไดรั้บ 

 หมายเหต ุ  คือ หมายเหตุเพมิเติมของการปรับเงินเดือน 
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 เมือทาํการบนัทึกรายการปรับเงินเดือนเรียบร้อยแลว้ กดปุ่ม                         โปรแกรมจะแสดงหน้าจอบนัทึก

ขอ้มูลสําเร็จ และแสดงรายการบนัทึกปรับเงินเดือนทีไดท้าํการบนัทึกให้พนกังาน ดงัภาพ 
 

 
 

2. การแก้ไขรายการปรับเงินเดือน 

 คลิกเมนู งานเงินเดือน  -> คลิก บันทึกอืนๆ  -> คลิก ปรับเงินเดือน  -> คลิก ไอคอนแก้ไข           -> เมือแกไ้ขแลว้

คลิกบนัทึก 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

3. การลบรายการปรับเงนิเดือน 

 คลิกเมนู คลิกเมนู งานเงินเดือน  -> คลิก บันทึกอืนๆ  -> คลิก ปรับเงินเดือน  -> คลิกไอคอนลบ  -> โปรแกรมจะ

แสดงหนา้จอให้ยืนยนั -> กด ยืนยนั โปรแกรมจะลบรายการปรับเงินเดือนให ้
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 สิงทีควรทราบ 

 กรณีมีการบนัทึกปรับเงินเดือนตน้งวด โปรแกรมมีวธีิการคาํนวณเงินเดือน ดงันี 

ตวัอย่าง นายศิระ ชาติพจน์ ไดรั้บอตัราเงินเดือน 25,000 บาท ไดจ้ะปรับเงินเดือนเป็น ,  บาท ตงัแต่วนัที 

/ /  เป็นตน้ไป 

หลักการคํานวณ อัตราเงินเดือนใหม่/จํานวนวันในงวดเงนิเดอืน*จํานวนวันทํางานจริงในงวดนนั 

วิธีการคาํนวณ   30,000/31*31 

=  30,000 บาท 

 กรณีมีการบนัทึกปรับเงินเดือนระหว่างงวด โปรแกรมมีวิธีการคาํนวณเงินเดือน ดงันี 

ตวัอย่าง นายศิระ ชาติพจน์ ไดรั้บอตัราเงินเดือน ,000 บาท ไดจ้ะปรับเงินเดือนตงัแต่วนัที / /  เป็นตน้

ไป โดยไดรั้บการปรับเงินเดือนเป็น ,  บาท 

หลักการคํานวณ โปรแกรมจะคํานวณเงินเดือนออกเป็น  รายการคืออตัราเงินเดือนก่อนปรับและหลังปรับ 

สูตร   อัตราเงินเดือนใหม่/จํานวนวันในงวดเงนิเดอืน*จํานวนวันทํางานจริงในงวดนนั 

วิธีการคาํนวณ  เงินเดือนก่อนปรับ (วนัที - / / )     30,000/31*17   =  16,451.61  บาท 

 เงินเดือนหลงัปรับ (วนัที - / / )     34,500/31*14   = 15,580.65  บาท 

เงินเดือนทงัเดือนทีนายศิระจะไดรั้บ 16,451.61 + 15,580.65         =  32,032.26 บาท 

 กรณีมีการบนัทึกปรับเงินเดือนพนกังาน อตัราเงินเดือนให้แฟ้มประวติั จะเปลียนเป็นอัตราใหม่ให้อตัโนมัติ

หลงัจากปิดงวดเงนิเดือนแลว้เท่านนั 

 


